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িকেবাডর্ েলআউট সম্পিকর্ত সাধারণ জ্ঞান: 
 

িকেবাডর্ েলয়ার:  

অভৰ্ িকেবাডর্ চারিট স্টয্ান্ডাডর্ িকেবাডর্ েলয়ার সােপাটর্ কের - 

 

Normal - এই েলয়াের আপিন Shift Key/Caps Lock ছাড়া টাইপ কেরন। ইংেরিজেত েলখার সময় এই েলয়াের 

“েছাট হােতর অক্ষর” (abcd…) েলখা হয়। 

 

Shift - এই েলয়াের আপিন িশফট (Shift) কী েচেপ টাইপ কেরন। ইংেরিজ QWERTY েলআউট এ Q েথেক P, A 

েথেক L, Z েথেক M কীগ‌ুেলার জনয্ Caps Lock িশফট (Shift) কী এর কাজ কের। ইংেরিজেত েলখার সময় এই 

েলয়াের “বড় হােতর অক্ষর” (ABCD…) েলখা হয়। 

 

AltGr - ইংেরিজ ছাড়া অনয্ ভাষাগ‌ুেলা (েযগ‌ুেলােত হরেফর সংখয্া ইংেরিজর মত ২৬িট নয়, আরও অেনক েবিশ) 

কিম্পউটার এ েলখার সুিবধােথর্ এই অিতিরক্ত িকেবাডর্ েলয়ার ৈতির করা হেয়েছ। আপিন Ctrl+Alt েচেপ AltGr 

িকেবাডর্ েলয়ার এর বণর্সমূহ িলখেত পােরন।  

 

Shift+AltGr - এই েলয়ােরর বণর্গ‌ুেলা েলখার জনয্ আপনােক Shift+Ctrl+Alt এর সােথ েকান কী চাপেত হেব। 

 

েনাট: েকান িকেবাডর্ েলয়ার এ েকান বণর্ আেছ জানার জনয্ অভৰ্ িকেবাডর্ এর সােথ Layout Viewer নােম একিট চমত্কার 

সুিবধা রেয়েছ। এ সম্পেকর্ জানেত এই িনেদর্িশকার েশেষর িদেক “িকেবাডর্ েলআউট েদখার সুিবধা” অংশিট পড়ুন। 

 

  



টাইিপং স্টাইল সম্পিকর্ত সাধারণ জ্ঞান: 
িফক্সড িকেবাডর্ েলআউটগ‌ুেলােত টাইপ করার সময় অভৰ্ িকেবাডর্ ৪ েথেক আপিন দুইিট টাইিপং স্টাইল এ বাংলা টাইপ করার 

সুিবধা পােবন- 

 

Modern Style Typing:  
এই স্টাইেল আপিন ইউিনেকাড িনয়েম বাংলা টাইপ করেত পারেবন। আপনােক েযেকােনা কার (◌া ি◌ ◌ু ◌ূ ◌ৃ ে◌ ৈ◌ ে◌া ে◌ৗ) 

বয্ঞ্জনবণর্/যুক্তাক্ষেরর পের িলখেত হেব। েযমন, “েমিডেকল” শŀিট আপনােক িলখেত হেব এভােব - “ম + ে◌ + ড + ি◌ + ক 

+ ে◌ + ল”। বয্াপারিট শ‌ুরুেত অদু্ভত মেন হেত পাের, িকন্তু উচ্চারণরীিত অনুযায়ী এভােব িচন্তা করা সুিবধাজনক। 

 

Full Old Style Typing:  
এই স্টাইেল আপিন পুরাতন আনিস িভিত্তক সফটওয়য্ার (েযমন, িবজয়) িদেয় েযভােব টাইপ করেতন, হুবহু েসভােব টাইপ 

করেত পারেবন। Old Style Typing আসেল অেনকটা হােত েলখার মত বয্াপার, েযসব কার বেণর্র আেগ বেস (ি◌ ে◌ ৈ◌) 

েসগ‌ুেলা আপিন আেগ িলখেবন, েযগ‌ুেলা পের বেস (◌া ◌ু ◌ূ ◌ৃ) েসগ‌ুেলা পের িলখেবন, েযগ‌ুেলা বেণর্র দুইপােশই বেস েসগ‌ুেলা 

বেণর্র আেগ-পের আলাদা কের িলখেবন। েযমন, “েকাথায়” শŀিট আপনােক িলখেত হেব এভােব - “ে◌ + ক + ◌া + থ + ◌া + 

য়”। এছাড়াও, চন্দৰ্-িবনু্দ (◌ঁ) ইতয্ািদর েক্ষেতৰ্ ইউিনেকাড এর েযসব খঁুিটনািট বয্াপার আেছ, েসগ‌ুেলা মাথায় না েরেখই আপিন 

সাধারণ িনয়েম টাইপ কের েযেত পারেবন। অভৰ্ িকেবাডর্ িনয়ম অনুযায়ী আপনার েলখা সািজেয় িনেব। 

 

আপিন িনেচর েমনু েথেক আপনার টাইিপং স্টাইল িনবর্াচন করেত পােরন। 

  



বাংলা েলখা শ‌ুরু করা:  
 

১) িফক্সড িকেবাডর্ েলআউট িদেয় বাংলা টাইপ করার জনয্ িকেবাডর্ েলআউট িহেসেব Avro Phonetic ছাড়া েযেকােনা  

েযেকােনা একিট েলআউট িসেলক্ট করুন।  

 

২) িকেবাডর্ েমাড বাংলা িকেবাডর্ এ িনেয় আসুন।  

 

৩) এরপর িনেচর িনয়ম অনুসরণ কের বাংলা িলখেত থাকুন।  



বয্ঞ্জনবণর্ েলখা: 
 

বাংলায় এবং অসমীয়া (Assamese) ভাষায় বয্বহৃত বয্ঞ্জনবণর্ িকেবাডর্ েলআউটগ‌ুেলােত িবিভন্ন অবস্থােন আেছ। এগ‌ুেলা েলখার 

আলাদা েকান িনয়ম েনই। িকেবাডর্ েলআউট েদেখ েদেখ টাইপ করুন। 
 

উদাহরণ: 
 

বয্ঞ্জনবণর্ অভৰ্ ইিজ েলআউট বণর্না েলআউট নয্াশনাল (জাতীয়) 

েলআউট 

ক L K J 

খ SHIFT + K SHIFT + K SHIFT + J 

গ L G O 

ঘ SHIFT + L SHIFT + G SHIFT + O 

 

যুক্তাক্ষর/যুক্তবণর্ েলখা: 
 
* বাংলায় গঠনরীিত অনুযায়ী একািধক বয্ঞ্জনবণর্ িমেল েযভােব যুক্তাক্ষর হয় েসভােবই আপনােক যুক্তাক্ষর ৈতির করেত হেব। 
* একািধক বয্ঞ্জনবেণর্র মাঝখােন হসন্ত িলেখ আপিন যুক্তাক্ষর ৈতির করেবন। 
 

উদাহরণ: 
বয্ঞ্জনবণর্ েলখার িনয়ম বয্ঞ্জনবণর্ েলখার িনয়ম 

ক্ক ক + হসন্ত + ক ঙ্ক ঙ + হসন্ত + ক 

ক্ষ ক + হসন্ত + ষ ঙ্গ ঙ + হসন্ত + গ 

ক্ষ্ণ ক + হসন্ত + ষ + হসন্ত + ণ জ্ঞ জ + হসন্ত + ঞ 

ক্ষ্ম ক + হসন্ত + ষ + হসন্ত + ম ঞ্জ ঞ + হসন্ত + জ 

 

বাংলা পূণর্ যুক্তাক্ষেরর তািলকা এবং েলখার িনয়ম/গঠনরীিত এই িনেদর্িশকার েশেষ েদয়া আেছ। 
  



িবেশষ িনয়ম: যুক্তাক্ষর/যুক্তবণর্ ৈতির হেত না িদেয় হসন্ত েলখা: 
 

অেনক েক্ষেতৰ্ই আপিন চাইেত পােরন দুইিট বয্ঞ্জনবেণর্র মাঝখােন আপিন হসন্ত িলখেবন, অথচ বাংলায় তােদর যুক্তাক্ষর 

থাকেলও তারা যুক্তাক্ষর ৈতির করেব না। এমন অবস্থায় আপনােক হসন্ত একবার না েচেপ দুইবার পরপর চাপেত হেব।  

 

 

উদাহরণ: 
ক্ ক - ক + হসন্ত + হসন্ত + ক  

ক্ ট - ক + হসন্ত + হসন্ত + ট 

ক্ ত - ক + হসন্ত + হসন্ত + ত 

ক্ স - ক + হসন্ত + হসন্ত + স ... ইতয্ািদ 

 

েনাট: এভােব পরপর দুইবার হসন্ত চাপেল অভৰ্ িকেবাডর্ িদব্তীয়বাের আবার হসন্ত না িলেখ একিট িবেশষ ইউিনেকাড কয্ােরক্টার 

ZWNJ (Zero Width Non Joiner) িলেখ, যা হসেন্তর দুইপােশ থাকা দুইিট বয্ঞ্জনবণর্েক একেতৰ্ যুক্তাক্ষর হেত েদয় না।



সব্রবণর্ েলখা: 
 

বাংলা সব্রবণর্ েলখার জনয্ িনেচর িনয়ম অনুসরণ করুন: 

 

* হসন্ত এর পের সব্রবেণর্র সংিক্ষপ্ত রূপ-কার/মাতৰ্া (◌া ি◌ ◌ী ◌ু ◌ ূ◌ ৃে◌ ৈ◌ ে◌া ে◌ৗ) চাপেল সংিশ্লষ্ট সব্রবণর্িট আসেব। 
* “অ” এর েযেহতু সংিক্ষপ্ত রূপ েনই, তাই এিট িকেবাডর্ েথেক সরাসির েলখা যােব। 
উদাহরণ: 

সব্রবণর্ েলখার িনয়ম সব্রবণর্ েলখার িনয়ম 

অ সরাসির িকেবাডর্ েথেক ঋ হসন্ত + ◌ ৃ

আ হসন্ত + ◌া এ হসন্ত + ে◌ 

ই হসন্ত + ি◌ ঐ হসন্ত + ৈ◌ 

ঈ হসন্ত + ◌ী ও হসন্ত + ে◌া 

উ হসন্ত  + ◌ু ঔ 

হসন্ত + ে◌ৗ 

অথবা, 

হসন্ত + ◌ৗ 

(লক্ষয্ করুন, যিদও “◌ৗ” 

“ঔ” এর সংিক্ষপ্ত রূপ না, তবুও পুরাতন 

িবজয় সফটওয়য্ােরর সােথ 

কম্পয্ািটিবিলিট রাখার জনয্ িবেশষভােব 

এই িনয়মিট রাখা হেয়েছ) 

ঊ হসন্ত + ◌ ূ   

 

 

সব্রবণর্ েলখার িটপস:  
শ‌ুধুমাতৰ্ Modern Typing Style এ টাইপ করার সময়, Automatic Vowel Forming (সব্য়ংিকৰ্য় সব্রবণর্ ৈতির) সুিবধািট 

িসেলক্ট করা থাকেল আপিন িনেচর েক্ষতৰ্গ‌ুেলায় হসন্ত ছাড়াই সব্রবণর্ িলখেত পারেবন- 

 

১) েকান শেŀর শ‌ুরুেত। েযমন, এখন। এেক্ষেতৰ্ “এ” িলখেত আপনােক হসন্ত চাপেত হেব না। 

 

২) েকান সব্রবেণর্র পের। েযমন, ওই। এেক্ষেতৰ্ “ই” িলখেত আপনােক হসন্ত চাপেত হেব না। 

 



৩) েকান কার/মাতৰ্ার(◌া,ি◌,◌ী,◌ু,◌ূ,◌,ৃে◌,ৈ◌,ে◌া,ে◌ৗ) পের। েযমন আমরাও। এেক্ষেতৰ্ “ও” িলখেত আপনােক হসন্ত চাপেত হেব 

না। 

 

৪) েকান যিত/েছদ িচেহ্নর(, । ! : ; ? “”) পের। েযমন, “এখন”। এেক্ষেতৰ্ “এ” িলখেত আপনােক হসন্ত চাপেত হেব না। 

 

৫) েকান বন্ধনীর ({[]}) পের। েযমন, (এখন)। এেক্ষেতৰ্ “এ” িলখেত আপনােক হসন্ত চাপেত হেব না। 

 

Automatic Vowel Forming (সব্য়ংিকৰ্য় সব্রবণর্ ৈতির) অপশনিট িসেলক্ট করা থাকেল উপেরর েক্ষতৰ্গ‌ুেলায় সব্রবণর্ েলখার 

সময় আপিন একিট Keystroke কিমেয় সময় বাঁচােত পােরন। 

 

(েনাট: Automatic Vowel Forming (সব্য়ংিকৰ্য় সব্রবণর্ ৈতির) অপশনিট িসেলক্ট করা থাকেলও সাধারণ িনয়েম হসন্ত + 

কার/মাতৰ্া(◌া,ি◌,◌ী,◌ু,◌,ূ◌ৃ,ে◌,ৈ◌,ে◌া,ে◌ৗ) িদেয় সব্রবণর্ েলখা যােব।)  



সব্রবেণর্র সংিক্ষপ্ত রূপ-কার/মাতৰ্া (◌া ি◌ ◌ী ◌ু ◌ূ ◌ৃ ে◌ ৈ◌ ে◌া ে◌ৗ)  েলখা:  
Modern Typing Style এবং Old Typing Style এর মূল পাথর্কয্ এই কার েলখােত। এই অংশিট একটু েখয়াল কের 

পড়ুন। 

 

Modern Typing Style এ কার/মাতৰ্া েলখা: 
সব্রবেণর্র সংিক্ষপ্ত রূপ-কার/মাতৰ্া (◌া ি◌ ◌ী ◌ ু◌ূ ◌ৃ ে◌ ৈ◌ ে◌া ে◌ৗ)  েলখার জনয্ িনেচর িনয়ম অনুসরণ করুন: 

 

* সব্রবেণর্র সংিক্ষপ্ত রূপ-কার/মাতৰ্া সবসময় বয্ঞ্জনবণর্/ যুক্তাক্ষেরর পের িলখুন। 
 

কার/মাতৰ্া েলখার িনয়ম কার/মাতৰ্া েলখার িনয়ম 

কা ক + ◌া কৃ ক + ◌ৃ 

িক ক + ি◌ েক ক + ে◌ 

কী ক + ◌ী ৈক ক + ৈ◌ 

কু ক + ◌ু েকা ক + ে◌া 

কূ ক + ◌ূ েকৗ ক + ে◌ৗ 

 

ক্তা ক + হসন্ত + ত + ◌া কৃ্ত ক + হসন্ত + ত + ◌ ৃ

িক্ত ক + হসন্ত + ত + ি◌ েক্ত ক + হসন্ত + ত + ে◌ 

ক্তী ক + হসন্ত + ত + ◌ী ৈক্ত ক + হসন্ত + ত + ৈ◌ 

কু্ত       ক + হসন্ত + ত + ◌ ু েক্তা ক + হসন্ত + ত + ে◌া 

কূ্ত ক + হসন্ত + ত + ◌ ূ েক্তৗ ক + হসন্ত + ত + ে◌ৗ 

 

এভােব েলখার সুিবধা: 
* েকান শŀ আমরা েযভােব উচ্চারণ কির আপিন েসভােবই িলখেত পারেছন। েযমন, িচন্তা কের েদখুন “েমিডেকল” শŀিটেক 

আমরা িকভােব উচ্চারণ করিছ - “ম্  + এ + ড্  + ই + ক্  + এ + ল”। েলখার সময় অভৰ্ কীেবােডর্ আপিন িঠক েসভােবই 

িলখেছন - “ম + ে◌ + ড + ি◌ + ক + ে◌ + ল”। 
* বাংলায় িকছু কার/মাতৰ্া বেণর্র আেগ বেস (ি◌ ে◌ ৈ◌), েকানটা পের বেস (◌া ◌ী), েকানটা িনেচ বেস (◌ু ◌ূ ◌ৃ), েকানটা 

আবার দুইপােশ একসেঙ্গ বেস (ে◌া ে◌ৗ)। এসব ঝােমলার কথা মেন না েরেখ আপিন একিট সুিনিদর্ষ্ট িনয়ম অনুসরণ কের 

িলেখ েযেত পারেছন। 
* ে◌া-কার এবং ে◌ৗ-কার আপিন একিটমাতৰ্ কী িদেয় িলখেত পারেছন। 
 

 



Old Typing Style এ কার/মাতৰ্া েলখা: 
সব্রবেণর্র সংিক্ষপ্ত রূপ-কার/মাতৰ্া (◌া ি◌ ◌ী ◌ ু◌ূ ◌ৃ ে◌ ৈ◌ ে◌া ে◌ৗ)  েলখার জনয্ িনেচর িনয়ম অনুসরণ করুন: 

 

* সব্রবেণর্র সংিক্ষপ্ত রূপ-কার/মাতৰ্া সাধারণভােব েলখার সময় েযগ‌ুেলা আেগ বেস (ি◌ ে◌ ৈ◌) েসগ‌ুেলা আেগ িলখুন, েযগ‌ুেলা 

পের বেস (◌া ◌ী ◌ু ◌ ূ◌ৃ) েসগ‌ুেলা পের িলখুন, েযগ‌ুেলা বেণর্র দুইপােশ বেস (ে◌া ে◌ৗ) েসগ‌ুেলা আেগ এবং পের আলাদা কের 

িলখুন।  

 

কার/মাতৰ্া েলখার িনয়ম কার/মাতৰ্া েলখার িনয়ম 

কা ক + ◌া কৃ ক + ◌ৃ 

িক ি◌ + ক  েক ে◌ + ক  

কী ক + ◌ী ৈক ৈ◌ + ক  

কু ক + ◌ু েকা ে◌ + ক + ◌া 

কূ ক + ◌ূ েকৗ ে◌ + ক + ◌ৗ 

 

ক্তা ক + হসন্ত + ত + ◌া কৃ্ত ক + হসন্ত + ত + ◌ ৃ

িক্ত ি◌ + ক + হসন্ত + ত  েক্ত ে◌ + ক + হসন্ত + ত 

ক্তী ক + হসন্ত + ত + ◌ী ৈক্ত ৈ◌ + ক + হসন্ত + ত 

কু্ত       ক + হসন্ত + ত + ◌ ু েক্তা ে◌ + ক + হসন্ত + ত + ◌া 

কূ্ত ক + হসন্ত + ত + ◌ ূ েক্তৗ ে◌ + ক + হসন্ত + ত + ◌ৗ 

 



আরও জানার জনয্: 
েরফ:   
Old  Typing Style এ েরফ েলখার আলাদা েকান িনয়ম েনই। সাধারণভােব বেণর্র পের েরফ িলখুন। েযমন, “অকর্” েলখার 

জনয্ টাইপ করুন - “অ + ক + েরফ”। 
 

Modern Typing Style এ েরফ েলখা: 
 

“Old Style Reph” অপশনিট চালু থাকেল আপিন িকেবাডর্ িদেয় েরফ িলখেবন বয্ঞ্জনবণর্/ যুক্তাক্ষেরর পের। অথর্াত্ এভােব: 

  ক +  েরফ = কর্ 

  খ +  েরফ = খর্ 

  গ +  েরফ = গর্ ...    ইতয্ািদ 

 

  ক + ◌্   + ক = ক্ক > ক্ক + েরফ = ক্কর্ 

  ম + ◌ ্  + ম = ম্ম > ম্ম + েরফ = ম্মর্ ...    ইতয্ািদ 

আর “Old Style Reph” অপশনিট বন্ধ থাকেল আপিন এিট িদেয় েরফ িলখেবন বয্ঞ্জনবণর্/ যুক্তাক্ষেরর আেগ। অথর্াত্ এভােব: 

  েরফ + ক = কর্ 

  েরফ + খ = খর্ 

  েরফ + গ = গর্ ...    ইতয্ািদ 

 

  েরফ + ক + ◌্   + ক = ক্কর্ 

  েরফ + ম + ◌ ্  + ম = ম্মর্ ...    ইতয্ািদ 

Old Style Reph 

িনয়ম অনুযায়ী আপনার “অকর্” েলখার জনয্ টাইপ করেত হেব “অ”+“র”+“◌্ ”+“ক” (েকননা ইউিনেকাড িনয়েম েরফ িলখেত 

হয় র+হসন্ত+[বয্ঞ্জনবণর্] িদেয়)। িকন্তু আমরা সাধারণত এভােব েকান বয্ঞ্জনবণর্ েলখার আেগই েসটার উপেরর েরফ িলেখ 

েফলেত অভয্স্ত নই। এই কারেণ অভৰ্ িকেবাডর্ এর সােথ Old Style Reph (েরফ েলখার পুরাতন িনয়ম) এেসেছ। এই 

অপশনিট অন করা থাকেল আপিন সাধারণ িনয়েমই েরফ িলখেত পারেবন। েযমন, এেক্ষেতৰ্ “অকর্” েলখার জনয্ আপনােক 

টাইপ করেত হেব - “অ”+“ক” +“েরফ”। অভৰ্ িকেবাডর্ িনেজই র+হসন্ত (েরফ) েক জায়গামত সিরেয় িনেব।  
 

র-ফলা: অভৰ্ িকেবাডর্ এ র-ফলা পৰ্িতিট িকেবাডর্ েলআউেটই েদয়া আেছ। েসখান েথেকই আপিন র-ফলা টাইপ করেত 

পারেবন।  
 

 



 

তেব আপিন যিদ জানেত চান UNICODE িনয়েম িকভােব র-ফলা ৈতির হয় তেব এই অংশিট পড়ুন- 

* েযেকােনা বয্ঞ্জনবেণর্র পের “হসন্ত + র” িলখেলই েসিট র-ফলা হেয় যােব। আপিন অভৰ্ িকেবাডর্ িদেয়ও এভােব র-ফলা 

িলখেত পােরন। 
উদাহরণ:  ক + ◌্   + র = কৰ্ 

  প + ◌্   + র = পৰ্ 

  স + ◌ ্  + ট = স্ট > স্ট + ◌ ্  + র = স্টৰ্ 

  ম + ◌ ্  + ভ = ম্ভ > ম্ভ + ◌ ্  + র = ম্ভৰ্    ... ইতয্ািদ 

 

য-ফলা: অভৰ্ িকেবােডর্ য-ফলা পৰ্িতিট িকেবাডর্ েলআউেটই েদয়া আেছ। েসখান েথেকই আপিন য-ফলা টাইপ করেত 

পারেবন।  
 

তেব আপিন যিদ জানেত চান UNICODE িনয়েম িকভােব য-ফলা ৈতির হয় তেব এই অংশিট পড়ুন- 

* েযেকােনা বয্ঞ্জনবেণর্র পের “হসন্ত + য” িলখেলই েসিট য-ফলা হেয় যােব। আপিন অভৰ্ িকেবাডর্ িদেয়ও এভােব য-ফলা 

িলখেত পােরন। 
উদাহরণ: ক + ◌্   + য = কয্ 

  খ + ◌ ্  + য = খয্ 

  ক + ◌্   + ষ = ক্ষ > ক্ষ + ◌্   + য = ক্ষয্ 

  গ + ◌ ্  + ন = গ্ন > গ্ন + ◌ ্  + য = গ্নয্    ... ইতয্ািদ  



িকেবাডর্ েলআউট েদখার সুিবধা: 
 

বাংলায় েলখার সময় আপনার েযেকােনা সময় জানার দরকার হেত পাের েকান িকেবাডর্ েলআউেট একিট িনিদর্ষ্ট বাংলা বণর্ 

েকান কী েত আেছ। এিটর জনয্ আপনার পৰ্িতবার এই িনেদর্িশকা খুেল েদখার দরকার েনই। Layout Viewer নােম একিট 

অতয্ন্ত কাযর্কর িফচার অভৰ্ কীেবােডর্ আেছ। েযেকােনা সময় Layout Viewer খুেল আপিন েয িকেবাডর্ েলআউট িদেয় বাংলা 

িলখেছন েসিটর ছিব েদেখ িনেত পারেবন। 

 

Layout Viewer খুেল েদখা: টপ বােরর েলআউট িভউয়ার বাটেন িক্লক করেল েলআউট িভউয়ার চালু হেব। 

 
 

 
 

  



িবিবধ: 
Old Style Reph (শ‌ুধুমাতৰ্ Modern Style এর জনয্ পৰ্েযাজয্): 

িনয়ম অনুযায়ী আপনার “অকর্” েলখার জনয্ টাইপ করেত হেব “অ”+“র”+“◌্ ”+“ক” (েকননা ইউিনেকাড িনয়েম েরফ িলখেত 

হয় র+হসন্ত+[বয্ঞ্জনবণর্] িদেয়)। িকন্তু আমরা সাধারণত এভােব েকান বয্ঞ্জনবণর্ েলখার আেগই েসটার উপেরর েরফ িলেখ 

েফলেত অভয্স্ত নই। এই কারেণ অভৰ্ িকেবাডর্ এর সােথ Old Style Reph (েরফ েলখার পুরাতন িনয়ম) এেসেছ। এই 

অপশনিট অন করা থাকেল আপিন সাধারণ িনয়েমই েরফ িলখেত পারেবন। েযমন, এেক্ষেতৰ্ “অকর্” েলখার জনয্ আপনােক 

টাইপ করেত হেব - “অ”+“ক” +“েরফ”। অভৰ্ িকেবাডর্ িনেজই র+হসন্ত (েরফ) েক জায়গামত সিরেয় িনেব।  
 

েনাট: Old Style Reph অপশনিট তখনই পৰ্েযাজয্ যখন আপিন Modern Style Typing বয্বহার কের িলখেবন। Full Old 

Style Typing এ আপিন সবসমেয়ই েরফ েলখার পুরাতন িনয়ম অনুসরণ করেবন। 

 

 

Automatic Vowel Forming (শ‌ুধুমাতৰ্ Modern Style এর জনয্ পৰ্েযাজয্):  

অভৰ্ িকেবাডর্ এর িফক্সড িকেবাডর্ েলআউটগ‌ুেলায় আপিন িনেচর িনয়েম সব্রবণর্ িলখেবন: 

হসন্ত + ◌া = আ 

হসন্ত + ি◌ = ই 

হসন্ত + ◌ী = ঈ 

হসন্ত + ◌ু = উ 

হসন্ত + ◌ূ = ঊ... ইতয্ািদ  

 

(েনাট: আপনার হসন্ত েচেপ ধের কার/মাতৰ্া(◌া,ি◌,◌ী,◌,ু◌ূ,◌ৃ,ে◌,ৈ◌,ে◌া,ে◌ৗ) েলখার পৰ্েয়াজন েনই। পৰ্থেম হসন্ত চাপুন, তারপর 

েয েকান কার/মাতৰ্া(◌া,ি◌,◌ী,◌ু,◌ূ,◌,ৃে◌,ৈ◌,ে◌া,ে◌ৗ) িলখেলই সব্রবণর্ েলখা হেব। অথর্াত্ হসন্ত এর েক্ষেতৰ্ Combined 

Keystroke েহাক অথবা না েহাক, কাজ হেব।) 
 

Automatic Vowel Forming (সব্য়ংিকৰ্য় সব্রবণর্ ৈতির) সুিবধায় Modern Style এ টাইপ করার সময় আপিন িনেচর 

েক্ষতৰ্গ‌ুেলায় হসন্ত ছাড়াই সব্রবণর্ িলখেত পারেবন- 

 ১) েকান শেŀর শ‌ুরুেত। েযমন, এখন। এেক্ষেতৰ্ “এ” িলখেত আপনােক হসন্ত চাপেত হেব না। 
 ২) েকান সব্রবেণর্র পের। েযমন, ওই। এেক্ষেতৰ্ “ই” িলখেত আপনােক হসন্ত চাপেত হেব না। 
 ৩) েকান কার/মাতৰ্ার(◌া,ি◌,◌ী,◌,ু◌ূ,◌ৃ,ে◌,ৈ◌,ে◌া,ে◌ৗ) পের। েযমন আমরাও। এেক্ষেতৰ্ “ও” িলখেত আপনােক হসন্ত 

চাপেত হেব না। 
 ৪) েকান যিত/েছদ িচেহ্নর(, । ! : ; ? “”) পের। েযমন, “এখন”। এেক্ষেতৰ্ “এ” িলখেত আপনােক হসন্ত চাপেত হেব 

না। 



 ৫) েকান বন্ধনীর ({[]}) পের। েযমন, (এখন)। এেক্ষেতৰ্ “এ” িলখেত আপনােক হসন্ত চাপেত হেব না। 
Automatic Vowel Forming (সব্য়ংিকৰ্য় সব্রবণর্ ৈতির) অপশনিট িসেলক্ট করা থাকেল উপেরর েক্ষতৰ্গ‌ুেলায় সব্রবণর্ েলখার 

সময় আপিন একিট Keystroke কিমেয় সময় বাঁচােত পােরন।  
 

(েনাট: Automatic Vowel Forming (সব্য়ংিকৰ্য় সব্রবণর্ ৈতির) অপশনিট িসেলক্ট করা থাকেলও সাধারণ িনয়েম হসন্ত + 

কার/মাতৰ্া(◌া,ি◌,◌ী,◌ু,◌ূ,◌ৃ,ে◌,ৈ◌,ে◌া,ে◌ৗ) িদেয় সব্রবণর্ েলখা যােব।) 
 

Automatic Fix of Chandra Position (শ‌ুধুমাতৰ্ Modern Style এর জনয্ পৰ্েযাজয্): 

ইউিনেকাড িনয়েম চন্দৰ্-িবনু্দ (◌ঁ) কার/মাতৰ্া (◌া ি◌ ◌ী ◌ু ◌ূ ◌ৃ ে◌ ৈ◌ ে◌া ে◌ৗ) থাকেল তার পের িলখেত হয়। েযমন, “চাঁদ” 

িলখেত হেল আপনােক িলখেত হেব “চ + ◌া + ◌ঁ + দ”। আপিন সাধারণভােব “চ + ◌ঁ + ◌া + দ” িলখেত পারেবন না। িকন্তু 

দৰ্ুত টাইিপং এর সময় েবিশরভাগ েক্ষেতৰ্ই এইসব িনয়ম েমেন টাইপ করা সম্ভব হয় না। এই সমসয্া এড়ােত অভৰ্ িকেবাডর্ এর 

সােথ Automatic Fix of Chandra Position (সব্য়ংিকৰ্য় চন্দৰ্-িবনু্দর অবস্থান শ‌ুিদ্ধকরণ) সুিবধািট েযাগ করা হেয়েছ। এই 

সুিবধািট চালু থাকেল আপিন েকান িনয়েমর কথা িচন্তা না কেরই চন্দৰ্-িবনু্দ (◌ঁ) িলখেত পারেবন, অভৰ্ িকেবাডর্ পৰ্েয়াজন মািফক 

চন্দৰ্-িবনু্দ (◌ঁ) সিরেয় শ‌ুদ্ধ িনয়েম িলেখ িদেব, সমূ্পণর্ আপনার অলেক্ষই। 

 

 

Using Bangla in Number Pad:  

কয্ালকুেলটর বা এেক্সেল িহসাব িনকাশ করার জনয্ অেনক েক্ষেতৰ্ই আমােদর বাংলার পিরবেতর্ ইংেরিজ সংখয্া বয্বহার করেত 

হয়। ধরুন, আপিন েকান বাংলা এেক্সল ডকুেমেন্ট িহসােবর জনয্ শ‌ুধু সংখয্ার কতগ‌ুেলা েসল েরেখেছন, েযখােন আপনােক 

ইংেরিজ সংখয্া বয্বহার করেত হেচ্ছ। টাইপ করার সময় িবিভন্ন েসেল বারবার িকেবাডর্ েমাড পিরবতর্ন করা অসুিবধাজনক। 

েসেক্ষেতৰ্ আপিন অভৰ্ িকেবাডর্ এর “Enable Bangla in NumberPad” অপশনিট অফ কের সুিবধা েপেত পােরন। েসেক্ষেতৰ্, 

বাংলা িকেবাডর্ েমাড এ থাকেলও, আপিন যখন কীেবােডর্র Number Pad িদেয় সংখয্া িলখেবন, তখন বাংলা সংখয্া না বেস 

ইংেরিজ সংখয্াই বসেব। 

  



বাংলা যুক্তাক্ষর/যুক্তবেণর্র তািলকা: 
 

যুক্তাক্ষর েলখার িনয়ম যুক্তাক্ষর েলখার িনয়ম 
ক্ক ক + ◌্   + ক গ্ন গ + ◌ ্  + ন 
ক্ট ক + ◌্   + ট গ্নয্ গ + ◌ ্  + ন + য-ফলা 
ক্ত ক + ◌্   + ত গব্ গ + ◌ ্  + ব 
ক্তৰ্ ক + ◌্   + ত + র-ফলা গ্ম গ + ◌ ্  + ম 
কব্ ক + ◌্   + ব গয্ গ + য-ফলা 
ক্ম ক + ◌্   + ম গৰ্ গ + র-ফলা 
কয্ ক + য-ফলা গ্ল গ + ◌ ্  + ল 
কৰ্ ক + র-ফলা  
ক্ল ক + ◌্   + ল ঘ্ন ঘ + ◌ ্  + ন 
ক্ষ ক + ◌্   + ষ ঘয্ ঘ + য-ফলা 
ক্ষব্ ক + ◌্   + ষ + ◌ ্ + ব ঘৰ্ ঘ + র-ফলা 
ক্ষ্ণ ক + ◌্   + ষ + ◌ ্ + ণ  
ক্ষ্ম ক + ◌্   + ষ + ◌ ্ + ম ঙ্ক ঙ + ◌ ্  + ক 
ক্ষয্ ক + ◌্   + ষ + য-ফলা ঙ্কয্ ঙ + ◌ ্  + ক + য-ফলা 
ক্স ক + ◌্   + স ঙ্ক্ষ ঙ + ◌ ্  + ক + ◌ ্ + ষ 

  ঙ্খ ঙ + ◌ ্  + খ 
খয্ খ + য-ফলা ঙ্গ ঙ + ◌ ্  + গ 
খৰ্ খ + র-ফলা ঙ্গয্ ঙ + ◌ ্  + গ + য-ফলা 
  ঙ্ঘ ঙ + ◌ ্  + ঘ 

গণ গ + ◌ ্  + ণ ঙ্ঘয্ ঙ + ◌ ্  + ঘ + য-ফলা 
গ্ধ গ + ◌ ্  + ধ ঙ্ঘৰ্ ঙ + ◌ ্  + ঘ + র-ফলা 
ঙ্ম ঙ + ◌ ্  + ম টব্ ট + ◌ ্  + ব 
  ট্ম ট + ◌ ্  + ম 

চ্চ চ + ◌ ্  + চ টয্ ট + য-ফলা 
চ্ছ চ + ◌ ্  + ছ টৰ্ ট + র-ফলা 
চ্ছব্ চ + ◌ ্  + ছ + ◌ ্ + ব  
চ্ছৰ্ চ + ◌ ্ + ছ + ◌্  + র-ফলা ড্ড ড + ◌ ্  + ড 
চ্ঞ চ + ◌ ্  + ঞ ডয্ ড + য-ফলা 
চয্ চ + য-ফলা ডৰ্ ড + র-ফলা 
   

জ্জ জ + ◌ ্  + জ ঢয্ ঢ + য-ফলা 
জ্জব্ জ + ◌ ্  + জ + ◌ ্ + ব ঢৰ্ ড + র-ফলা 
জ্ঝ জ + ◌ ্  + ঝ  



জ্ঞ জ + ◌ ্  + ঞ ণ্ট ণ + ◌ ্  + ট 
জব্ জ + ◌ ্  + ব ণ্ঠ ণ + ◌ ্  + ঠ 
জয্ জ + য-ফলা ণ্ড ণ + ◌ ্  + ড 
জৰ্ জ + র-ফলা ণ্ডয্ ণ + ◌ ্  + ড + য-ফলা 
  ণ্ডৰ্ ণ + ◌ ্  + ড + র-ফলা 

ঞ্চ ঞ + ◌ ্  + চ ণ্ঢ ণ + ◌ ্  + ঢ 
ঞ্ছ ঞ + ◌ ্  + ছ ণ্ণ ণ + ◌ ্  + ণ 
ঞ্জ ঞ + ◌ ্  + জ ণব্ ণ + ◌ ্  + ব 
ঞ্ঝ ঞ + ◌ ্  + ঝ ণ্ম ণ + ◌ ্  + ম 

  ণয্ ণ + য-ফলা 
ট্ট ট + ◌ ্  + ট  
ত্ত ত + ◌ ্  + ত ধ্ন ধ + ◌ ্  + ন 
ত্তব্ ত + ◌ ্  + ত + ◌ ্ + ব ধব্ ধ + ◌ ্  + ব 
ত্থ ত + ◌ ্  + থ ধ্ম ধ + ◌ ্  + ম 
ত্ন ত + ◌ ্  + ন ধয্ ধ + য-ফলা 
তব্ ত + ◌ ্  + ব ধৰ্ ধ + র-ফলা 
ত্ম ত + ◌ ্  + ম  
ত্ময্ ত + ◌ ্  + ম + ◌ ্ + য-ফলা ন্ট ন + ◌ ্  + ট 
তয্ ত + য-ফলা ন্ঠ ন + ◌ ্  + ঠ 
তৰ্ ত + র-ফলা ন্ড ন + ◌ ্  + ড 
থব্ থ + ◌ ্  + ব ন্ত ন + ◌ ্  + ত 
থয্ থ + য-ফলা ন্তব্ ন + ◌ ্  + ত + ◌ ্ + ব 
থ্ৰ থ + র-ফলা ন্তয্ ন + ◌ ্  + ত + য-ফলা 
  ন্তৰ্ ন + ◌ ্  + ত + র-ফলা 

দ্গ দ + ◌্   + গ ন্থ ন + ◌ ্  + থ 
দ্ঘ দ + ◌্   + ঘ ন্দ ন + ◌ ্  + দ 
দ্দ দ + ◌্   + দ ন্দয্ ন + ◌ ্  + দ + য-ফলা 
দ্দব্ দ + ◌্   + দ + ◌ ্ + ব ন্দব্ ন + ◌ ্  + দ + ◌ ্ + ব 
দ্ধ দ + ◌্   + ধ ন্দৰ্ ন + ◌ ্  + দ + র-ফলা 
দব্ দ + ◌্   + ব ন্ধ ন + ◌ ্  + ধ 
দ্ভ দ + ◌্   + ভ ন্ধয্ ন + ◌ ্  + ধ + য-ফলা 
দ্ম দ + ◌্   + ম ন্ধৰ্ ন + ◌ ্  + ধ + র-ফলা 
দয্ দ + য-ফলা ন্ন ন + ◌ ্  + ন 
দৰ্ দ + র-ফলা নব্ ন + ◌ ্  + ব 
ন্ম ন + ◌ ্  + ম ভয্ ভ + য-ফলা 
নয্ ন + য-ফলা ভৰ্ ভ + র-ফলা 
ন্স ন + ◌ ্  + স ভ্ল ভ + ◌ ্ + ল 



  মথ ম + ◌ ্  + থ 
প্ট প + ◌্   + ট ম্ন ম + ◌ ্  + ন 
প্ত প + ◌্   + ত ম্প ম + ◌ ্  + প 
প্ন প + ◌্   + ন ম্পৰ্ ম + ◌ ্  + প + র-ফলা 
প্প প + ◌্   + প ম্ফ ম + ◌ ্  + ফ 
পয্ প + য-ফলা মব্ ম + ◌ ্  + ব 
পৰ্ প + র-ফলা ম্ভ ম + ◌ ্  + ভ 
প্ল প + ◌্   + ল ম্ভৰ্ ম + ◌ ্  + ভ + র-ফলা 
প্স প + ◌্   + স ম্ম ম + ◌ ্  + ম 
  ময্ ম + য-ফলা 

ফৰ্ ফ + র-ফলা মৰ্ ম + র-ফলা 
ফ্ল ফ + ◌ ্  + ল ম্ল ম + ◌ ্  + ল 
   

ļ ব + ◌্   + জ যয্ য + য-ফলা 
ŀ ব + ◌্   + দ  
ł ব + ◌্   + ধ কর্,খর্... র + ◌ ্ + ক, র + ◌ ্ + খ... 
বব্ ব + ◌্   + ব কর্য্, খর্য্... র+◌ ্+ক+য-ফলা, র+◌্+খ+য-ফলা... 
বয্ ব + য-ফলা  
বৰ্ ব + র-ফলা ল্ক ল + ◌ ্  + ক 
ব্ল ব + ◌্   + ল ল্গ ল + ◌ ্  + গ 
  ষ্টয্ ষ + ◌ ্  + ট + য-ফলা 

ল্ট ল + ◌ ্  + ট ষ্টৰ্ ষ + ◌ ্  + ট + র-ফলা 
ল্ড ল + ◌ ্  + ড ষ্ঠ ষ + ◌ ্  + ঠ 
লধ ল + ◌ ্  + ধ ষ্ঠয্ ষ + ◌ ্  + ঠ + য-ফলা 
ল্প ল + ◌ ্  + প ষ্ণ ষ + ◌ ্  + ণ 
লব্ ল + ◌ ্  + ব ষ্প ষ + ◌ ্  + প 
লভ ল + ◌ ্  + ভ ষ্পৰ্ ষ + ◌ ্  + প + র-ফলা 
ল্ম ল + ◌ ্  + ম ষ্ফ ষ + ◌ ্  + ফ 
লয্ ল + য-ফলা ষব্ ষ + ◌ ্  + ব 
ল্ল ল + ◌ ্  + ল ষ্ম ষ + ◌ ্  + ম 
শ্চ শ + ◌ ্  + চ  
শ্ছ শ + ◌ ্  + ছ স্ক স + ◌ ্  + ক 
শ্ত শ + ◌ ্  + ত স্কৰ্ স + ◌ ্  + ক + র-ফলা 
শ্ন শ + ◌ ্  + ন স্ট স + ◌ ্  + ট 
শব্ শ + ◌ ্  + ব স্টৰ্ স + ◌ ্  + ট + র-ফলা 
শ্ম শ + ◌ ্  + ম স্খ স + ◌ ্  + খ 
শয্ শ + য-ফলা স্ত স + ◌ ্  + ত 



শৰ্ শ + র-ফলা স্তব্ স + ◌ ্  + ত + ◌ ্ + ব 
শ্ল শ + ◌ ্  + ল স্তয্ স + ◌ ্  + ত + য-ফলা 
  স্থ স + ◌ ্  + থ 

ষ্ক ষ + ◌ ্  + ক স্থয্ স + ◌ ্  + থ + য-ফলা 
ষ্কৰ্ ষ + ◌ ্  + ক + র-ফলা স্ন স + ◌ ্  + ন 
ষ্ট ষ + ◌ ্  + ট স্প স + ◌ ্  + প 
স্ফ স + ◌ ্  + ফ  
সব্ স + ◌ ্  + ব  
স্ম স + ◌ ্  + ম  
সয্ স + য-ফলা  
সৰ্ স + র-ফলা  
স্ল স + ◌ ্  + ল  

সক্ল স + ◌ ্  + ক + ◌ ্ + ল  
   

হ্ণ হ + ◌ ্  + ণ  
হ্ন হ + ◌ ্  + ন  
হব্ হ + ◌ ্  + ব  
হ্ম হ + ◌ ্  + ম  
হয্ হ + য-ফলা  
হৰ্ হ + র-ফলা  
হ্ল হ + ◌ ্  + ল  
হৃ হ + ◌ ৃ  

 

 

আপনার েকান পৰ্েশ্নর জবাব এইখােন খঁুেজ না েপেল ওিমকৰ্নলয্াব েফারােম পরামশর্ 
চাইেত পােরন। 

http://www.omicronlab.com/forum  
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