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 কি উটাের বাংলা  লখার সবেচেয় সনাতন প িত এিট। অ  কীেবাড  এর যা াই    
হেয়িছল Fixed Keyboard Layout িভি ক বাংলা টাইিপং প িত িদেয়।   ােফশনাল 
টাইিপং এর কাজ যারা করেত চান তােদর জন  আজ পয   Fixed Keyboard Layout এর 
 চেয়  ততম উপােয় বাংলা  লখার  কান প িত আিব ৃত হয়িন,  কননা এই প িত স ূণ  মখু  
িভি ক; কীেবাড   লআউেট একবার অভ   হেয় উঠেল সেব া  গিতেত টাইিপং স ব, কারণ 
টাইিপং এর সময় আপনােক কখনই মাথা খাটােত হেব না। 
 
তেব  হাম ইউজাররা (যারা বাংলা টাইিপং  ক  পশা িহেসেব  ননিন)  লখােলিখর জন  কীেবাড  
 লআউট মখু  করােক অেনকটা  ঃ ে র মত মেন কেরন!  সে ে  তারা চাইেল অ  কীেবাড  
এর “অ  ফেনিটক” (উ ারণিভি ক ইংেরজী  থেক বাংলা  লখা) িকংবা তেতািধক সহজ “অ  
মাউস” (মাউস িদেয় ি ক কের বাংলা  লখা) ব বহার করেত পােরন। 
 
অ  কীেবাড   কান  কান কীেবাড   লআউট সােপাট  কেরঃ 
অ  কীেবাড  (Version 4) এর সােথ চারিট পথৃক বাংলা কীেবাড   লআউট রেয়েছ। 

1) Avro Easy: সহেজ মেন রাখার মত OmicronLab এ িডজাইন করা একিট 
কীেবাড   লআউট। 

2) Bornona: আমােদর িবচাের বাংলা কীেবাড   লআউট েলার মেধ  এিট মেন রাখা 
সবেচেয় সহজ। এিট The Safeworks এর িডজাইন করা। 

3) National (Jatiya): বাংলােদশ কি উটার কাউি ল (িবিসিস) এর িডজাইন 
করা একিট মানস ত  িমত কীেবাড   লআউট। 

4) UniBijoy: বাংলােদেশর জনি য় কীেবাড   লআউট “িবজয়” এর একিট সামান  
পিরমািজ ত সং রণ এই ইউিনিবজয় কীেবাড   লআউট। 

 
 
এছাড়া আপিন চাইেল অ  কীেবাড  এর  লআউট এিডটর িদেয় আপনার পছ মত কীেবাড   লআউট 
 তরী কের িনেত পােরন অথবা এসম   লআউট পিরবত ন কের িনেত পােরন। এ স েক  িব ািরত 
জানেত Creating/Editing Fixed Keyboard Layouts শীষ ক িনেদ িশকািট পড়ুন। 
 
 
 



 
 
 
 
কীেবাড   লআউট স িক ত সাধারণ  ানঃ 
 
কীেবাড   লয়ারঃ  
অ  কীেবাড  চারিট   া াড  কীেবাড   লয়ার সােপাট  কের - 
 
Normal - এই  লয়াের আপিন Shift Key/Caps Lock ছাড়া টাইপ কেরন। ইংেরিজেত  লখার 
সময় এই  লয়াের “ ছাট হােতর অ র” (abcd…)  লখা হয়। 
 
Shift - এই  লয়াের আপিন িশফট (Shift) কী  চেপ টাইপ কেরন। ইংেরজী QWERTY 
 লআউট এ Q  থেক P, A  থেক L, Z  থেক M কী েলার জন  Caps Lock িশফট (Shift) 
কী এর কাজ কের। ইংেরিজেত  লখার সময় এই  লয়াের “বড় হােতর অ র” (ABCD…)  লখা 
হয়। 
 
AltGr - ইংেরজী ছাড়া অন  ভাষা েলা ( য েলােত হরেফর সংখ া ইংেরজীর মত ২৬িট নয়, আেরা 
অেনক  বিশ) কি উটার এ  লখার সুিবধােথ  এই অিতির  কীেবাড   লয়ার  তরী করা হেয়েছ। 
আপিন Ctrl+Alt  চেপ AltGr কীেবাড   লয়ার এর বণ সমূহ িলখেত পােরন।  
 
Shift+AltGr - এই  লয়ােরর বণ  েলা  লখার জন  আপনােক Shift+Ctrl+Alt এর সােথ 
 কান কী চাপেত হেব। 
 
 
 কান কীেবাড   লয়ার এ  কান বণ  আেছ জানার জন  অ  কীেবাড  এর সােথ Layout Viewer 
নােম একিট চমৎকার সুিবধা রেয়েছ। এ স েক  জানেত এই িনেদ িশকার  শেষর িদেক “কীেবাড  
 লআউট  দখার সুিবধা” অংশিট পড়ুন। 
 
 
 
 



 
 
টাইিপং  াইল স িক ত সাধারণ  ানঃ 
 
িফ ড কীেবাড   লআউট েলােত টাইপ করার সময় অ  কীেবাড  ৪  থেক আপিন  ইিট টাইিপং 
 াইল এ বাংলা টাইপ করার সুিবধা পােবন- 
 
Modern Style Typing: এই  াইেল আপিন ইউিনেকাড িনয়েম বাংলা টাইপ করেত পারেবন। 
আপনােক  যেকান কার (◌া ি◌ ◌ু ◌ূ ◌ৃ  ◌  ◌  ◌া  ◌ৗ) ব  নবণ /যু া েরর পের িলখেত হেব। 
 যমন, “ মিডেকল” শ িট আপনােক িলখেত হেব এভােব - “ম +  ◌ + ড + ি◌ + ক +  ◌ + ল”। 
ব াপারিট   েত অ ুত মেন হেত পাের, িক  উ ারণরীিত অনুযায়ী এভােব িচ া করা সুিবধাজনক। 
 
Full Old Style Typing: এই  াইেল আপিন পুরাতন আসিক িভি ক সফটওয় ার ( যমন, 
িবজয়) িদেয়  যভােব টাইপ করেতন,  ব   সভােব টাইপ করেত পারেবন। Old Style Typing 
আসেল অেনকটা হােত  লখার মত ব াপার,  যসব কার বেণ র আেগ বেস (ি◌  ◌  ◌)  স েলা আপিন 
আেগ িলখেবন,  য েলা পের বেস (◌া ◌ু ◌ূ ◌)ৃ  স েলা পের িলখেবন,  য েলা বেণ র  ইপােশই 
বেস  স েলা বেণ র আেগ-পের আলাদা কের িলখেবন।  যমন, “ কাথায়” শ িট আপনােক িলখেত 
হেব এভােব - “ ◌ + ক + ◌া + থ + ◌া + য়”। এছাড়াও, চ -িব ু (◌ঁ) ইত ািদর   ে  
ইউিনেকাড এর  যসব খুিঁটনািট ব াপার আেছ,  স েলা মাথায় না  রেখই আপিন সাধারণ িনয়েম টাইপ 
কের  যেত পারেবন। অ  কীেবাড  িনয়ম অনুযায়ী আপনার  লখা সািজেয় িনেব। 
 
আপিন িনেচর  মন ু থেক আপনার টাইিপং  াইল িনব াচন করেত পােরন। এছাড়া অপশন ডায়লগ ব  
এর “Advanced Option”  থেকও আপিন টাইিপং  াইল িনব াচন করেত পারেবন। 

 
 
 

মেন রাখেবন, আপিন Modern বা Old,  য  াইেলই টাইপ কেরন না  কন, অ  কীেবাড  সবসময় 
ইউিনেকাড িনয়ম  মেন চলেব। অথ াৎ, “ কাথায়” শ িট আপিন এভােব - “ ◌ + ক + ◌া + থ + ◌া 
+ য়” িলখেলও আপনার অলে  তা ইউিনেকাড িনয়ম অনুযায়ী “ক +  ◌া + থ + ◌া + য়” 
িহেসেবই টাইপ হেব। 



 
 
 
 
বাংলা  লখা    করাঃ  
 
১) িফ ড কীেবাড   লআউট িদেয় বাংলা টাইপ করার জন  কীেবাড   লআউট িহেসেব Avro 
Phonetic ছাড়া  যেকান   যেকান একিট  লআউট িসেল  ক ন।  
 
২) কীেবাড   মাড বাংলা কীেবাড  এ িনেয় আসুন।  
 
৩) এরপর িনেচর িনয়ম অনুসরণ কের বাংলা িলখেত থাকুন। 



 
 

 ব  নবণ   লখাঃ 
 
বাংলায় এবং অসমীয়া (Assamese) ভাষায় ব ব ত ব  নবণ  কীেবাড   লআউট েলােত িবিভ  
অব ােন আেছ। এ েলা  লখার আলাদা  কান িনয়ম  নই। কীেবাড   লআউট  দেখ  দেখ টাইপ কের 
যান। 
 
উদাহরণঃ 
 
ব  নবণ  অ  ইিজ  লআউট বণ না  লআউট ন াশনাল (জাতীয়) 

 লআউট 
ইউিনিবজয়  লআউট 

ক L K J J 

খ SHIFT + K SHIFT + K SHIFT + J SHIFT + J 

গ L G O O 

ঘ SHIFT + L SHIFT + G SHIFT + O SHIFT + O 

ইত ািদ... 
 



 
 

 যু া র/যু বণ   লখাঃ 
 
* বাংলায় গঠনরীিত অনুযায়ী একািধক ব  নবণ  িমেল  যভােব যু া র হয়  সভােবই আপনােক 
যু া র  তরী করেত হেব। 
 
* একািধক ব  নবেণ র মাঝখােন হস  (Link Key) িলেখ আপিন যু া র  তরী করেবন। 
 
উদাহরণঃ 
 
ব  নবণ   লখার িনয়ম  ব  নবণ   লখার িনয়ম 

  ক + Link Key + ক    ঙ + Link Key + ক 
  ক + Link Key + ষ    ঙ + Link Key + গ 
  ক + Link Key + ষ + Link Key + ণ    জ + Link Key + ঞ 
  ক + Link Key + ষ + Link Key + ম    ঞ + Link Key + জ 

 
বাংলা পূণ  যু া েরর তািলকা এবং  লখার িনয়ম/গঠনরীিত এই িনেদ িশকার  শেষ  দয়া আেছ। 

 
Link Key িক?  কন এটােক Link Key বলা হে ? 

িফ ড কীেবাড   লআউট েলােত  যই কী (Key)  ত হস  আেছ,  সটাই িল  কী। আপিন যু া র 
 লখার সময় Link Key  চেপ আসেল হস  িলখেছন, যা একািধক ব  নবণ   ক একসােথ কের 
যু া র  তরী করেছ। 
 
  িট মেন আসা  াভািবক- হস  বলেলই  তা হয়,  ধু  ধু আলাদা কের Link Key নাম িদেয় 
এেক িবেশষািয়ত করার  েয়াজন িক। কারণটা হেলা, অ  কীেবাড  এ Link Key  চেপ আপিন  ধু 
হস  িলখেবন না অথবা যু া র বানােবন না।  রবণ  িলখেতও আপনােক এই কী ব বহার করেত 
হেব,  যখােন এিট হস  না িলেখ “Dead Key” এর মত আচরণ কের। এই স েক   রবণ   লখার 
অংেশ আেলাচনা করা হেয়েছ। 
 



 
 
 

 িবেশষ িনয়মঃ য ুা র/যু বণ   তরী হেত না িদেয় হস   লখাঃ 
 
অেনক   ে ই আপিন চাইেত পােরন  ইিট ব  নবেণ র মাঝখােন আপিন হস  িলখেবন, অথচ 
বাংলায় তােদর যু া র থাকেলও তারা যু া র  তরী করেব না। এমন অব ায় আপনােক হস  
(Link Key) একবার না  চেপ  ইবার পরপর চােত হেব।  

 
 

উদাহরণঃ 
  ক - ক + Link Key + Link Key + ক  
  ট - ক + Link Key + Link Key + ট 
  ত - ক + Link Key + Link Key + ত 
  স - ক + Link Key + Link Key + স ... ইত ািদ 
 
 
 
এভােব পরপর  ইবার হস  (িল  কী) চাপেল অ  কীেবাড  ি তীয়বাের আবার হস  না িলেখ একিট 
িবেশষ ইউিনেকাড ক াের ার ZWNJ (Zero Width Non Joiner) িলেখ, যা হসে র  ইপােশ 
থাকা  ইিট ব  নবণ েক একে  যু া র হেত  দয় না। 



 
 

  রবণ   লখাঃ 
 
বাংলা  রবণ   লখার জন  িনেচর িনয়ম অনুসরণ ক নঃ 
 
* Link Key এর পের  রবেণ র সংি    প-কার/মা া (◌া ি◌ ◌ী ◌ু ◌ূ ◌ৃ  ◌  ◌  ◌া  ◌ৗ) চাপেল 
সংি    রবণ িট আসেব। 
* “অ” এর  যেহতু সংি    প  নই, তাই এিট কীেবাড   থেক সরাসির  লখা যােব। 
উদাহরণঃ 
 রবণ   লখার িনয়ম   রবণ   লখার িনয়ম 
অ সরাসির কীেবাড   থেক  ঋ Link Key + ◌ৃ 
আ Link Key + ◌া  এ Link Key +  ◌ 
ই Link Key + ি◌  ঐ Link Key +  ◌ 
ঈ Link Key + ◌ী  ও Link Key +  ◌া 

উ Link Key + ◌ু  ঔ 

Link Key +  ◌ৗ 
অথবা, 

Link Key + ◌ৗ 
(ল   ক ন, যিদও “◌ৗ” 
“ঔ” এর সংি    প না, তবওু 
পুরাতন িবজয় কীেবাড   লআউট 
এর সােপাট  রাখার জন  
িবেশষভােব এই িনয়মিট রাখা 
হেয়েছ) 

ঊ Link Key + ◌ূ    
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 রবণ   লখার িটপসঃ  ধুমা  Modern Typing Style এ টাইপ করার সময়, Automatic Vowel 

Forming ( য়ংি য়  রবণ   তরী) সুিবধািট িসেল  করা থাকেল আপিন িনেচর     েলায় Link 

Key ছাড়াই  রবণ  িলখেত পারেবন- 
 
 
 

১)  কান শে র   েত।  যমন, এখন। এে ে  “এ” িলখেত আপনােক Link Key চাপেত হেব না। 
 
২)  কান  রবেণ র পের।  যমন, ওই। এে ে  “ই” িলখেত আপনােক Link Key চাপেত হেব না। 
 
৩)  কান কার/মা ার(◌া,ি◌,◌ী,◌ু,◌ূ,◌ৃ, ◌, ◌, ◌া, ◌ৗ) পের।  যমন আমরাও। এে ে  “ও” িলখেত 
আপনােক Link Key চাপেত হেব না। 
 
৪)  কান যিত/ ছদ িচে র(, । ! : ; ? “”) পের।  যমন, “এখন”। এে ে  “এ” িলখেত আপনােক 
Link Key চাপেত হেব না। 
 
৫)  কান ব নীর ({[]}) পের।  যমন, (এখন)। এে ে  “এ” িলখেত আপনােক Link Key চাপেত 
হেব না। 
 
 

Automatic Vowel Forming ( য়ংি য়  রবণ   তরী) অপশনিট িসেল  করা থাকেল উপেরর 
    েলায়  রবণ   লখার সময় আপিন একিট  Keystroke কিমেয় সময় বঁাচােত পােরন। 

 
 

( নাটঃ Automatic Vowel Forming ( য়ংি য়  রবণ   তরী) অপশনিট িসেল  করা থাকেলও 
সাধারণ িনয়েম Link Key + কার/মা া(◌া,ি◌,◌ী,◌ু,◌ূ,◌ৃ, ◌, ◌, ◌া, ◌ৗ) িদেয়  রবণ   লখা যােব।) 
 
 
মেন রাখেবন, Old Style Typing এ আপিন Automatic Vowel Forming ( য়ংি য়  রবণ  
 তরী) সুিবধািট পােবন না। 



 

  রবেণ র সংি    প-কার/মা া (◌া ি◌ ◌ী ◌ু ◌ূ ◌ৃ  ◌  ◌  ◌া  ◌ৗ)  
 লখাঃ Modern Typing Style এবং Old Typing Style এর মূল পাথ ক  এই কার 
 লখােত। এই অংশিট একটু  খয়াল কের পড়ুন। 
 
Modern Typing Style এ কার/মা া  লখাঃ 
 রবেণ র সংি    প-কার/মা া (◌া ি◌ ◌ী ◌ু ◌ূ ◌ৃ  ◌  ◌  ◌া  ◌ৗ)   লখার জন  িনেচর িনয়ম 
অনুসরণ ক নঃ 
 

*  রবেণ র সংি    প-কার/মা া সবসময় ব  নবণ / যু া েরর পের িলখুন। 
 

কার/মা া  লখার িনয়ম  কার/মা া  লখার িনয়ম 
কা ক + ◌া  কৃ ক + ◌ ৃ
িক ক + ি◌   ক ক +  ◌ 
কী ক + ◌ী   ক ক +  ◌ 
কু ক + ◌ ু   কা ক +  ◌া 
কূ ক + ◌ ূ   কৗ ক +  ◌ৗ 

 

 া ক + Link + ত + ◌া   ৃ ক + Link + ত + ◌ ৃ
ি  ক + Link + ত + ি◌     ক + Link + ত +  ◌ 
 ী ক + Link + ত + ◌ী     ক + Link + ত +  ◌ 
 ু                                                                                                                                                                 ক + Link + ত + ◌ ু    া ক + Link + ত +  ◌া 
 ূ ক + Link + ত + ◌ ূ    ৗ ক + Link + ত +  ◌ৗ 

 

এভােব  লখার সুিবধাঃ 
*  কান শ  আমরা  যভােব উ ারণ কির আপিন  সভােবই িলখেত পারেছন।  যমন, িচ া কের  দখুন 
“ মিডেকল” শ িটেক আমরা িকভােব উ ারণ করিছ - “   + এ +    + ই +    + এ + ল”। 
 লখার সময় অ  কীেবােড  আপিন িঠক  সভােবই িলখেছন - “ম +  ◌ + ড + ি◌ + ক +  ◌ + ল”। 
* বাংলায় িকছু কার/মা া বেণ র আেগ বেস (ি◌  ◌  ◌),  কানটা পের বেস (◌া ◌ী),  কানটা িনেচ 
বেস (◌ ু◌ ূ◌)ৃ,  কানটা আবার  ইপােশ একসে  বেস ( ◌া  ◌ৗ)। এসব ঝােমলার কথা মেন না  রেখ 
আপিন একিট সুিনিদ   িনয়ম অনুসরণ কের িলেখ  যেত পারেছন। 
*  ◌া-কার এবং  ◌ৗ-কার আপিন একিটমা  কী িদেয় িলখেত পারেছন। 
 



 
 
 
Old Typing Style এ কার/মা া  লখাঃ 
 রবেণ র সংি    প-কার/মা া (◌া ি◌ ◌ী ◌ু ◌ূ ◌ৃ  ◌  ◌  ◌া  ◌ৗ)   লখার জন  িনেচর িনয়ম 
অনুসরণ ক নঃ 
 
*  রবেণ র সংি    প-কার/মা া সাধারণভােব  লখার সময়  য েলা আেগ বেস (ি◌  ◌  ◌) 
 স েলা আেগ িলখুন,  য েলা পের বেস (◌া ◌ী ◌ু ◌ূ ◌)ৃ  স েলা পের িলখুন,  য েলা বেণ র 
 ইপােশ বেস ( ◌া  ◌ৗ)  স েলা আেগ এবং পের আলাদা কের িলখুন।  
 
কার/মা া  লখার িনয়ম  কার/মা া  লখার িনয়ম 
কা ক + ◌া  কৃ ক + ◌ ৃ
িক ি◌ + ক    ক  ◌ + ক  
কী ক + ◌ী   ক  ◌ + ক  
কু ক + ◌ ু   কা  ◌ + ক + ◌া 
কূ ক + ◌ ূ   কৗ  ◌ + ক + ◌ৗ 

 

 া ক + Link + ত + ◌া   ৃ ক + Link + ত + ◌ ৃ
ি  ি◌ + ক + Link + ত       ◌ + ক + Link + ত 
 ী ক + Link + ত + ◌ী      ◌ + ক + Link + ত 
 ু                                                                                                                             ক + Link + ত + ◌ ু    া  ◌ + ক + Link + ত + ◌া 
 ূ ক + Link + ত + ◌ ূ    ৗ  ◌ + ক + Link + ত + ◌ৗ 

 



 

 আেরা জানার জন ঃ 
 রফঃ   
 

Old  Typing Style এ  রফ  লখার আলাদা  কান িনয়ম  নই। সাধারণভােব বেণ র পের  রফ 
িলখুন।  যমন, “অক ”  লখার জন  টাইপ ক ন - “অ + ক +  রফ” 
 
Modern Typing Style এ  রফ  লখাঃ 
 
“Old Style Reph” অপশনিট চালু থাকেল আপিন কীেবাড  িদেয়  রফ িলখেবন ব  নবণ / 
যু া েরর পের। অথ াৎ এভােবঃ 
  ক +   রফ = ক  
  খ +   রফ = খ  
  গ +   রফ = গ  ...    ইত ািদ 
 

  ক + ◌্   + ক =   >   +  রফ =    
  ম + ◌ ্  + ম =   >   +  রফ =    ...    ইত ািদ 
আর “Old Style Reph” অপশনিট ব  থাকেল আপিন এিট িদেয়  রফ িলখেবন ব  নবণ / 
যু া েরর আেগ। অথ াৎ এভােবঃ 
   রফ + ক = ক  
   রফ + খ = খ  
   রফ + গ = গ  ...    ইত ািদ 
 

   রফ + ক + ◌্   + ক =    
   রফ + ম + ◌ ্  + ম =    ...    ইত ািদ 

Old Style Reph 

িনয়ম অনুযায়ী আপনার “অক ”  লখার জন  টাইপ করেত হেব “অ”+“র”+“◌্ ”+“ক” ( কননা 
ইউিনেকাড িনয়েম  রফ িলখেত হয় র+হস +[ব া নবণ ] িদেয়)। িক  আমরা সাধারণত এভােব  কান 
ব া নবণ   লখার আেগই  সটার উপেরর  রফ িলেখ  ফলেত অভ   নই। এই কারেন অ  কীেবাড  
এর সােথ Old Style Reph ( রফ  লখার পুেরান িনয়ম) এেসেছ। এই অপশনিট অন করা থাকেল 
আপিন সাধারণ িনয়েমই  রফ িলখেত পারেবন।  যমন, এে ে  “অক ”  লখার জন  আপনােক টাইপ 
করেত হেব - “অ”+“ক” +“ রফ”। অ  কীেবাড  িনেজই র+হস  ( রফ)  ক জায়গামত সিরেয় 
িনেব।  



 
 
 
র-ফলাঃ অ  কীেবাড  এ র-ফলা  িতিট কীেবাড   লআউেটই  দয়া আেছ।  সখান  থেকই আপিন 
র-ফলা টাইপ করেত পারেবন। এর জন  িবেশষ  কান িনয়ম  শখার  েয়াজন  নই। 
 
তেব আপিন যিদ জানেত চান UNICODE িনয়েম িকভােব র-ফলা  তরী হয় তেব এই অংশিট 
পড়ুন- 
*  যেকান ব  নবেণ র পের “হস  + র” িলখেলই  সিট র-ফলা হেয় যােব। আপিন অ  কীেবাড  
িদেয়ও ম ানুেয়লী (Manually) এভােব র-ফলা িলখেত পােরন। 
উদাহরণঃ  ক + ◌্   + র =   
  প + ◌ ্  + র =   
  স + ◌ ্  + ট =   >   + ◌্   + র =   
  ম + ◌ ্  + ভ =   >   + ◌ ্  + র =      ... ইত ািদ 
 
য-ফলাঃ অ  কীেবাড  এ য-ফলা  িতিট কীেবাড   লআউেটই  দয়া আেছ।  সখান  থেকই আপিন 
য-ফলা টাইপ করেত পারেবন। এর জন  িবেশষ  কান িনয়ম  শখার  েয়াজন  নই। 
 
তেব আপিন যিদ জানেত চান UNICODE িনয়েম িকভােব য-ফলা  তরী হয় তেব এই অংশিট 
পড়ুন- 
*  যেকান ব  নবেণ র পের “হস  + য” িলখেলই  সিট য-ফলা হেয় যােব। আপিন অ  কীেবাড  
িদেয়ও ম ানুেয়লী (Manually) এভােব য-ফলা িলখেত পােরন। 
উদাহরণঃ ক + ◌ ্  + য = ক  
  খ + ◌্   + য = খ  
  ক + ◌্   + ষ =   >   + ◌্   + য =    
  গ + ◌ ্  + ন =   >   + ◌ ্  + য =       ... ইত ািদ 
 
 



 

 কীেবাড   লআউট  দখার সুিবধাঃ 
 
বাংলায়  লখার সময় আপনার  যেকান সময় জানার দরকার হেত পাের  কান কীেবাড   লআউেট 
একিট িনিদ   বাংলা বণ   কান কী  ত আেছ। এিটর জন  আপনার  িতবার এই িনেদ িশকা খুেল  দখার 
দরকার  নই। Layout Viewer নােম একিট অত   কায কর িফচার অ  কীেবােড  আেছ।  যেকান 
সময় Layout Viewer খুেল আপিন  য কীেবাড   লআউট িদেয় বাংলা িলখেছন  সিটর ছিব  দেখ 
িনেত পারেবন। 
 
Layout Viewer খেুল  দখাঃ 
 

 
 

Layout Viewer এর িবিভ  সুিবধাঃ 
 

 
 



 
 

 Typing automations- Old Style Reph, Automatic 
Vowel Forming, Automatic Fix of Chandra Position, 
Bangla in Number Pad  স েক  ধারণা: 

 
“Old Style Reph, Automatic Vowel Forming, Automatic Fix of Chandra Position, Bangla 

in Number Pad িফ ড কীেবাড   লআউট েলার   ে   েযাজ , অ  ফেনিটক অথবা অ  মাউস 
এর   ে  নয়।” 

 
Old Style Reph ( ধুমা  Modern Style এর জন   েযাজ ): 
িনয়ম অনুযায়ী আপনার “অক ”  লখার জন  টাইপ করেত হেব “অ”+“র”+“◌্ ”+“ক” ( কননা 
ইউিনেকাড িনয়েম  রফ িলখেত হয় র+হস +[ব া নবণ ] িদেয়)। িক  আমরা সাধারণত এভােব  কান 
ব া নবণ   লখার আেগই  সটার উপেরর  রফ িলেখ  ফলেত অভ   নই। এই কারেন অ  কীেবাড  
এর সােথ Old Style Reph ( রফ  লখার পুেরান িনয়ম) এেসেছ। এই অপশনিট অন করা থাকেল 
আপিন সাধারণ িনয়েমই  রফ িলখেত পারেবন।  যমন, এে ে  “অক ”  লখার জন  আপনােক টাইপ 
করেত হেব - “অ”+“ক” +“ রফ”। অ  কীেবাড  িনেজই র+হস  ( রফ)  ক জায়গামত সিরেয় 
িনেব।  
 
 নাটঃ Old Style Reph অপশনিট তখনই  েযাজ  যখন আপিন Modern Style Typing ব বহার 
কের িলখেবন। Full Old Style Typing এ আপিন সবসমেয়ই  রফ  লখার পরুাতন িনয়ম অনুসরণ 
করেবন। 
 
 
 



 
 

Automatic Vowel Forming ( ধুমা  Modern Style এর জন   েযাজ ):  
অ  কীেবাড  এর িফ ড কীেবাড   লআউট েলায় আপিন িনেচর িনয়েম  রবণ  িলখেবনঃ 
Link Key + ◌া = আ 
Link Key + ি◌ = ই 
Link Key + ◌ী = ঈ 
Link Key + ◌ু = উ 
Link Key + ◌ূ = ঊ... ইত ািদ  
(Link Key:  য Key  ত হস   দয়া আেছ, আপিন যু া র  লখার জন  এিট ব বহার কেরন বেল এেক Link 

Key বলা হেয়েছ।) 
 

( নাটঃ আপনার Link Key  চেপ ধের কার/মা া(◌া,ি◌,◌ী,◌ু,◌ূ,◌ৃ, ◌, ◌, ◌া, ◌ৗ)  লখার  েয়াজন  নই। 
 থেম Link Key চাপুন, তারপর  য  কান কার/মা া(◌া,ি◌,◌ী,◌ু,◌ূ,◌ৃ, ◌, ◌, ◌া, ◌ৗ) িলখেলই  রবণ   লখা 
হেব। অথ াৎ Link Key এর   ে  Combined Keystroke  হাক অথবা না  হাক, কাজ হেব।) 
 
Automatic Vowel Forming ( য়ংি য়  রবণ   তরী) সুিবধায় Modern Style এ টাইপ করার সময় 
আপিন িনেচর     েলায় Link Key ছাড়াই  রবণ  িলখেত পারেবন- 
 ১)  কান শে র   েত।  যমন, এখন। এে ে  “এ” িলখেত আপনােক Link Key চাপেত হেব 
না। 
 ২)  কান  রবেণ র পের।  যমন, ওই। এে ে  “ই” িলখেত আপনােক Link Key চাপেত হেব 
না। 
 ৩)  কান কার/মা ার(◌া,ি◌,◌ী,◌ু,◌ূ,◌ৃ, ◌, ◌, ◌া, ◌ৗ) পের।  যমন আমরাও। এে ে  “ও” 
িলখেত আপনােক Link Key চাপেত হেব না। 
 ৪)  কান যিত/ ছদ িচে র(, । ! : ; ? “”) পের।  যমন, “এখন”। এে ে  “এ” িলখেত 
আপনােক Link Key চাপেত হেব না। 
 ৫)  কান ব নীর ({[]}) পের।  যমন, (এখন)। এে ে  “এ” িলখেত আপনােক Link Key 

চাপেত হেব না। 
Automatic Vowel Forming ( য়ংি য়  রবণ   তরী) অপশনিট িসেল  করা থাকেল উপেরর 
    েলায়  রবণ   লখার সময় আপিন একিট Keystroke কিমেয় সময় বঁাচােত পােরন।  
 
( নাটঃ Automatic Vowel Forming ( য়ংি য়  রবণ   তরী) অপশনিট িসেল  করা থাকেলও 
সাধারণ িনয়েম Link Key + কার/মা া(◌া,ি◌,◌ী,◌ু,◌ূ,◌ৃ, ◌, ◌, ◌া, ◌ৗ) িদেয়  রবণ   লখা যােব।) 



 
 
Automatic Fix of Chandra Position ( ধুমা  Modern Style এর জন   েযাজ ): 
 

ইউিনেকাড িনয়েম চ -িব ু (◌ঁ) কার/মা া (◌া ি◌ ◌ী ◌ু ◌ূ ◌ৃ  ◌  ◌  ◌া  ◌ৗ) থাকেল তার পের 
িলখেত হয়।  যমন, “চাঁদ” িলখেত হেল আপনােক িলখেত হেব “চ + ◌া + ◌ঁ + দ”। আপিন 
সাধারণভােব “চ + ◌ ঁ+ ◌া + দ” িলখেত পারেবন না। িক   ত টাইিপং এর সময়  বিশরভাগ 
  ে ই এইসব িনয়ম  মেন টাইপ করা স ব হয় না। এই সমস া এড়ােত অ  কীেবাড  এর সােথ 
Automatic Fix of Chandra Position ( য়ংি য় চ -িব ুর অব ান   করণ) সুিবধািট  যাগ 
করা হেয়েছ। এই সুিবধািট চালু থাকেল আপিন  কান িনয়েমর কথা িচ া না কেরই চ -িব ু (◌ঁ) 
িলখেত পারেবন, অ  কীেবাড   েয়াজনমািফক চ -িব ু (◌ঁ) সিরেয়    িনয়েম িলেখ িদেব, স ূণ  
আপনার অলে ই। 
 
 
 
 
 
Using Bangla in Number Pad:  

ক ালকেুলটর বা এে েল িহসাব িনকাশ করার জন  অেনক   ে ই আমােদর বাংলার পিরবেত  
ইংেরজী সংখ া ব বহার করেত হয়। ধ ন, আপিন  কান বাংলা এে ল ডকেুমে  িহসােবর জন   ধু 
সংখ ার কত েলা  সল  রেখেছন,  যখােন আপনােক ইংেরজী সংখ া ব বহার করেত হে । টাইপ 
করার সময় িবিভ   সেল বারবার কীেবাড   মাড পিরবত ন করা অসুিবধাজনক।  সে ে  আপিন অ  
কীেবাড  এর “Enable Bangla in NumberPad” অপশনিট অফ কের সুিবধা  পেত পােরন। 
 সে ে , বাংলা কীেবাড   মাড এ থাকেলও, আপিন যখন কীেবােড র Number Pad িদেয় সংখ া 
িলখেবন, তখন বাংলা সংখ া না বেস ইংেরজী সংখ াই বসেব। 
 



 

 বাংলা যু া র/যু বেণ র তািলকাঃ 
(মূল উৎসঃ বাংলা একােডমী ঢাকা***) 

যু া র  লখার িনয়ম  যু া র  লখার িনয়ম 
  ক + ◌ ্  + ক    গ + ◌ ্  + ন 
  ক + ◌ ্  + ট     গ + ◌ ্  + ন + য-ফলা 
  ক + ◌ ্  + ত    গ + ◌ ্  + ব 
  ক + ◌ ্  + ত + র-ফলা    গ + ◌ ্  + ম 
  ক + ◌ ্  + ব  গ  গ + য-ফলা 
  ক + ◌ ্  + ম    গ + র-ফলা 
ক  ক + য-ফলা    গ + ◌ ্  + ল 
  ক + র-ফলা    
  ক + ◌ ্  + ল    ঘ + ◌ ্  + ন 
  ক + ◌ ্  + ষ  ঘ  ঘ + য-ফলা 
   ক + ◌ ্  + ষ + ◌্  + ব    ঘ + র-ফলা 
  ক + ◌ ্  + ষ + ◌্  + ণ    
  ক + ◌ ্  + ষ + ◌্  + ম    ঙ + ◌ ্  + ক 
   ক + ◌ ্  + ষ + য-ফলা     ঙ + ◌ ্  + ক + য-ফলা 
  ক + ◌ ্  + স    ঙ + ◌ ্  + ক + ◌্  + ষ 

     ঙ + ◌ ্  + খ 
খ  খ + য-ফলা    ঙ + ◌ ্  + গ 
  খ + র-ফলা     ঙ + ◌ ্  + গ + য-ফলা 

     ঙ + ◌ ্  + ঘ 



 

 ণ গ + ◌ ্  + ণ     ঙ + ◌ ্  + ঘ + য-ফলা 
  গ + ◌ ্  + ধ     ঙ + ◌ ্  + ঘ + র-ফলা 
  ঙ + ◌ ্  + ম    ট + ◌ ্  + ব 

     ট + ◌ ্  + ম 
  চ + ◌ ্  + চ  ট  ট + য-ফলা 
  চ + ◌ ্  + ছ    ট + র-ফলা 
  চ + ◌ ্  + ছ + ◌ ্ + ব    
  চ + ◌ ্ + ছ + ◌ ্ + র-ফলা    ড + ◌্   + ড 
 ঞ চ + ◌ ্  + ঞ  ড  ড + য-ফলা 
চ  চ + য-ফলা    ড + র-ফলা 

     
  জ + ◌্   + জ  ঢ  ঢ + য-ফলা 
  জ + ◌্   + জ + ◌্  + ব    ড + র-ফলা 
  জ + ◌্   + ঝ    
  জ + ◌্   + ঞ    ণ + ◌ ্  + ট 
  জ + ◌্   + ব    ণ + ◌ ্  + ঠ 
জ  জ + য-ফলা    ণ + ◌ ্  + ড 
  জ + র-ফলা     ণ + ◌ ্  + ড + য-ফলা 

     ণ + ◌ ্  + ড + র-ফলা 
  ঞ + ◌ ্  + চ    ণ + ◌ ্  + ঢ 
  ঞ + ◌ ্  + ছ    ণ + ◌ ্  + ণ 



 

  ঞ + ◌ ্  + জ    ণ + ◌ ্  + ব 
  ঞ + ◌ ্  + ঝ    ণ + ◌ ্  + ম 
   ণ  ণ + য-ফলা 

  ট + ◌ ্  + ট    
  ত + ◌ ্  + ত    ধ + ◌ ্  + ন 
  ত + ◌ ্  + ত + ◌্  + ব    ধ + ◌ ্  + ব 
  ত + ◌ ্  + থ    ধ + ◌ ্  + ম 
  ত + ◌ ্  + ন  ধ  ধ + য-ফলা 
  ত + ◌ ্  + ব    ধ + র-ফলা 
  ত + ◌ ্  + ম    
   ত + ◌ ্  + ম + ◌ ্ + য-ফলা    ন + ◌ ্  + ট 
ত  ত + য-ফলা    ন + ◌ ্  + ঠ 
  ত + র-ফলা    ন + ◌ ্  + ড 
থ  থ + ◌ ্  + ব    ন + ◌ ্  + ত 
থ  থ + য-ফলা    ন + ◌ ্  + ত + ◌ ্ + ব 
  থ + র-ফলা     ন + ◌ ্  + ত + য-ফলা 
     ন + ◌ ্  + ত + র-ফলা 

  দ + ◌ ্  + গ    ন + ◌ ্  + থ 
  দ + ◌ ্  + ঘ    ন + ◌ ্  + দ 
  দ + ◌ ্  + দ     ন + ◌ ্  + দ + য-ফলা 
  দ + ◌ ্  + দ + ◌ ্ + ব    ন + ◌ ্  + দ + ◌ ্ + ব 



 

  দ + ◌ ্  + ধ    ন + ◌ ্  + দ + র-ফলা 
  দ + ◌ ্  + ব    ন + ◌ ্  + ধ 
  দ + ◌ ্  + ভ     ন + ◌ ্  + ধ + য-ফলা 
  দ + ◌ ্  + ম    ন + ◌ ্  + ধ + র-ফলা 
দ  দ + য-ফলা    ন + ◌ ্  + ন 
  দ + র-ফলা    ন + ◌ ্  + ব 
  ন + ◌ ্  + ম  ভ  ভ + য-ফলা 
ন  ন + য-ফলা    ভ + র-ফলা 
  ন + ◌ ্  + স    ভ + ◌ ্ + ল 

     ম + ◌ ্  + থ 
  প + ◌ ্  + ট    ম + ◌ ্  + ন 
  প + ◌ ্  + ত    ম + ◌ ্  + প 
  প + ◌ ্  + ন    ম + ◌ ্  + প + র-ফলা 
  প + ◌ ্  + প    ম + ◌ ্  + ফ 
প  প + য-ফলা    ম + ◌ ্  + ব 
  প + র-ফলা    ম + ◌ ্  + ভ 
  প + ◌ ্  + ল    ম + ◌ ্  + ভ + র-ফলা 
  প + ◌ ্  + স    ম + ◌ ্  + ম 

   ম  ম + য-ফলা 
  ফ + র-ফলা    ম + র-ফলা 
  ফ + ◌ ্  + ল    ম + ◌ ্  + ল 



 

     
  ব + ◌্   + জ  য  য + য-ফলা 
  ব + ◌্   + দ    
  ব + ◌্   + ধ  ক ,খ ... র + ◌্  + ক, র + ◌্  + খ... 
  ব + ◌্   + ব  ক  , খ  ... র+◌ ্+ক+য-ফলা, র+◌্+খ+য-ফলা... 
ব  ব + য-ফলা    
  ব + র-ফলা    ল + ◌ ্  + ক 
  ব + ◌্   + ল    ল + ◌ ্  + গ 
      ষ + ◌ ্  + ট + য-ফলা 

  ল + ◌ ্  + ট    ষ + ◌ ্  + ট + র-ফলা 
  ল + ◌ ্  + ড    ষ + ◌ ্  + ঠ 
  ল + ◌ ্  + ধ     ষ + ◌ ্  + ঠ + য-ফলা 
  ল + ◌ ্  + প    ষ + ◌ ্  + ণ 
  ল + ◌ ্  + ব    ষ + ◌ ্  + প 
 ভ ল + ◌ ্  + ভ    ষ + ◌ ্  + প + র-ফলা 
  ল + ◌ ্  + ম    ষ + ◌ ্  + ফ 
ল  ল + য-ফলা  ষ  ষ + ◌ ্  + ব 
  ল + ◌ ্  + ল    ষ + ◌ ্  + ম 
  শ + ◌ ্  + চ    
  শ + ◌ ্  + ছ    স + ◌ ্  + ক 
  শ + ◌ ্  + ত    স + ◌ ্  + ক + র-ফলা 



 

  শ + ◌ ্  + ন    স + ◌ ্  + ট 
  শ + ◌ ্  + ব    স + ◌ ্  + ট + র-ফলা 
  শ + ◌ ্  + ম    স + ◌ ্  + খ 
শ  শ + য-ফলা    স + ◌ ্  + ত 
  শ + র-ফলা    স + ◌ ্  + ত + ◌্  + ব 
  শ + ◌ ্  + ল     স + ◌ ্  + ত + য-ফলা 

     স + ◌ ্  + থ 
  ষ + ◌ ্  + ক     স + ◌ ্  + থ + য-ফলা 
  ষ + ◌ ্  + ক + র-ফলা    স + ◌ ্  + ন 
  ষ + ◌ ্  + ট    স + ◌ ্  + প 

  স + ◌ ্  + ফ    
  স + ◌ ্  + ব    
  স + ◌ ্  + ম    
স  স + য-ফলা    
  স + র-ফলা    
  স + ◌ ্  + ল    
   স + ◌ ্  + ক + ◌্  + ল    

     
  হ + ◌ ্  + ণ    
  হ + ◌ ্  + ন    
  হ + ◌ ্  + ব    



 

  হ + ◌ ্  + ম    
হ  হ + য-ফলা    
  হ + র-ফলা    
  হ + ◌ ্  + ল    
  হ + ◌ ৃ    

 
( নতুন যু া র “ ”  যাগ করা হল। “ ািদিমর” িলখেত এিট  েয়াজন হয়। 

-  ম  দী হাসান খান 
২৫/০৩/২০০৭ 

 
*** মূল অিভধােন [ ফ য়ারী ২০০৩ সং রণ] বাংলা যু া েরর তািলকা আমার কােছ স ূণ  মেন 
হয় িন। অিভধােনর বাইের  থেকও িকছু যু া র এই তািলকায়  যাগ করা হল। এই যু া র েলার 
অি   বাংলায় আেছ, এ ব াপাের িনি ত হেয় তেবই কাজিট করা হেয়েছ। এই তািলকার বাইের 
বাংলা যু া েরর  খাঁজ  কউ জানেল অন ুহ কের যিদ  যাগােযাগ কেরন তাহেল কৃত  থাকব।  
 

- Mehdi Hasan Khan 
Contact : mhasan@omicronlab.com 

(03/02/2006 4:33:10 AM)) 
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